仪器科学与电气工程学院

本科毕业论文（设计）工作规定

为加强毕业论文（设计）教学工作的管理，提高本科生毕业论文（设计）的质量，依据《吉林大学毕业论文（设计）工作管理规定（试行）》，制定本规定。 
     一、 本科毕业论文（设计）的性质
     毕业论文（设计）是专业教学计划的重要组成部分，是本科生在掌握的基础理论、基本知识和基本技能的基础上，进行专业科学研究初步训练的重要环节，是对学生知识、能力和素质的综合考核，具有不可替代的作用。随着社会经济、科学技术的发展，对高等学校人才培养质量提出了更高的要求，需要相应提高本科生毕业论文（设计）的质量和要求。 
      二、 目的和要求 
     （一） 毕业论文（设计）的主要目的 
    培养学生综合运用所学知识和技能进行独立分析、解决复杂工程问题的能力和初步进行科学研究的能力以及创新意识、创新能力和获取新知识能力；培养学生严谨、求实的治学方法和刻苦钻研、勇于探索的精神。在撰写论文（设计）过程中，深化有关理论知识，扩大知识面，获得阅读文献、调查研究、社会实践、科学实验、工程训练以及使用工具书和写作等方面的综合训练，使学生在以下几方面得到提高： 
      1、调查研究、方案论证、分析比较、查阅文献资料的能力。 
      2、设计、计算、绘图与标准化正确选择的能力。 
      3、语言表达能力、逻辑思维能力、撰写论文能力。 
      4、创新意识、创新能力以及获取新知识的能力。 
     （二）毕业论文（设计）的基本要求 
      1、毕业论文（设计）按照各专业《毕业论文（设计）教学大纲》的要求进行； 
      2、毕业论文（设计）要具有学术性，要对本专业领域内某一问题进行专门、系统的研究，并表述其研究成果； 
      3、毕业论文（设计）要具有创见性，要求作者对学术或工程的某一个问题有新的发现、新的构想或新的发展与完善； 
      4、毕业论文（设计）要具有科学性，要求作者的论述系统完整，不能零碎和片面，做到首尾一贯而不能前后矛盾，要实事求是而不能主观臆造。 
      5、毕业论文（设计）应做到观点正确、论据充分、推理严密、计算准确；层次分明、条理清楚、语言简练；有必要的相关资料、图表等。 
      6、毕业论文（设计）必须参阅一定量的外文资料，并在论文（设计）中反映出来。 
      三、 毕业论文（设计）的组织与管理 
      毕业论文（设计）教学工作是在主管教学院长领导下，由教务口统一管理与协调，各系具体组织，具体负责。以系为单位，成立毕业论文（设计）指导小组，对毕业论文（设计）的全过程进行具体的管理和质量监控。 
      各系毕业论文（设计）指导小组在学院领导下负责毕业论文（设计）选题、安排指导教师、论文（设计）教学检查与毕业答辩、成绩评定等工作，各系要做好毕业论文（设计）归档工作，每届学生的毕业论文（设计）要在答辩后一周内收齐，编号登记，造册归档。 
      教务口负责协调各系安排毕业论文（设计）工作，组织人员进行毕业论文（设计）的检查，组织院级优秀毕业论文（设计）评选等管理工作。 
    四、过程管理 
      本科毕业论文（设计）一般经过选题、收集资料、调研、实验、撰写论文、成绩评定等几个过程。 
     （一）毕业论文（设计）时间 
     本科毕业论文（设计）时间安排在第七和第八两个学期。 
    （二）选题工作 
      1、选题工作应在第七学期进行。 
      2、毕业论文（设计）应一人一题。由几名学生共同参加的课题，必须明确每名学生应独立完成的任务，并在题目上加以区别。 
      3、毕业论文（设计）的选题应贯彻人才培养目标的要求，根据学生所学专业进行选题，有开拓性和创新性。应用型、调查研究型、理论探讨型的题目均应占一定的比例。 
      4、选题要考虑学生的专业基础和写作时间的限制，充分考虑主客观条件，大小适中，难易适度。 
      5、选题工作分两步： 
      第一步教师报题，填写“毕业论文（设计）选题论证书”，由系领导小组审查筛选，报学院备案。 
      第二步由学生选择课题，各系向学生公布课题题目，并组织学生选择毕业论文（设计）题目工作。 
      题目一经确定，不应随意改变课题内容，如必须删增，需重新履行审批手续。 
     6、学生选题结束后，有条件的专业要实行开题报告制度。 
    （三）指导工作 
      1、指导教师的资格 
     （1）指导教师应具备中级及以上职称、有指导经验的教师担任。首次参加毕业论文（设计）指导工作的指导教师，学院应安排副教授职称以上有经验的教师对其工作进行指导。 
     工程技术人员、助教、研究生等可协助讲师及以上教师指导学生，但应由讲师及以上教师负责学生论文（设计）质量。 
     （2）在校外做毕业论文（设计）时，可由教研室聘请相当于讲师以上的科研、技术人员担任指导，由本专业讲师及以上职称的教师负责，掌握论文的进度、要求，协调有关工作。 
     （3）指导教师由教研室确定并经学院教学院长审批后，在学院备案。每个指导教师指导学生人数原则上不超过7人最多不得超过10人。 
      2、指导教师职责 
     （1）指导教师要为人师表，教书育人，严格要求学生，重视培养学生独立工作能力、分析问题能力、解决问题能力和创新能力。 
     （2）帮助学生做好选题工作。学生选定题目后，指导教师向学生介绍论文题目的意义和要求，帮助学生了解问题的研究现状和必读的参考资料，指导学生进行调查研究、实验等。 
     （3）指导学生拟订设计与实验计划，检查实验结果，拟定论文写作计划和写作提纲，审阅论文初稿，指导学生完成论文写作。 
     （4）检查学生论文的进展情况，及时解决存在的问题，定期向学院（或教研室）汇报指导论文（设计）进展情况。 
     （5）毕业论文（设计）期间，指导教师在岗时间每周不得少于6小时，严格控制指导教师的出差，因公必须出差，2周内需学院主管教学院长批准，超过2周，需经教务处批准，并事先布置好学生任务，委托他人代为指导。 
     （6）指导教师应对学生实验测试结果、论文（设计）内容的真实性负责。 
     （四）学生 
      1、根据《吉林大学本科学分制管理办法（试行）》第十四条“有先导后续关系的课程，应通过先导课程后再修读后续课程”，所得总学分低于153分者（不包括153分）或还有3门以上（不含3门）必修课不及格者，不允许选题。 
      2、学生在毕业论文（设计）期间，认真填写“毕业论文（设计）手册”，没有填写“毕业论文（设计）手册”者，不能参加答辩。如果丢失，要及时办理补发手续，但以往的记录一律不得补填。 
      3、努力学习、勤于实践、勇于创新，独立保质保量完成毕业论文（设计），不得弄虚作假和抄袭、拷贝他人的成果，否则毕业论文（设计）成绩按不及格论处。 
      4、学生要尊重指导教师，虚心向指导教师学习，接受指导教师的指导和检查。 
      5、遵守纪律，保证出勤每天至少6小时，在校外进行毕业论文（设计）的学生，应遵守有关单位的作息时间。学生遇事、病等，需请假1天以内，需经指导教师批准；请假3天以内，需经系主任批准；请假7天以内，需经学院批准。累计旷课5天（含5天）或请假15天（含15天）者，其毕业论文（设计）按不及格论处，需重修。 
     6、学生调研或实验时，爱护仪器设备，严格遵守操作规程及有关部门规定，严禁在工作场所嬉戏、打闹、打扑克、下棋等。 
     （五）检查 
      在毕业论文（设计）教学阶段，各系要对该阶段的教学过程进行检查，主要包括： 
      1、前期：各系着重检查指导教师到岗情况，课题安排、任务填写、选题等工作的落实和进展情况； 
      2、中期：各系着重检查学生的学习态度、工作进展、教师指导情况及毕业论文（设计）工作中存在的问题，并采取有效措施解决存在的问题。各毕设小组应有书面检查记录，并将检查情况及处理意见向学院汇报； 
      3、后期：根据毕业论文（设计）的要求，检查学生课题任务完成情况，并对学生进行成果验收及答辩资格审查。 
     五、答辩和成绩评定 
      1、学生毕业论文（设计）完成后，指导教师应仔细审阅，并写出评语。评语要言简意赅，有针对性，提出论文的优点与不足，指出论文解决的关键问题。 
      2、学生在完成毕业论文（设计）任务后，必须进行答辩。 
      3、答辩前，各系成立答辩委员会，下设若干答辩小组。由副教授以上职称的教师任组长。 
      4、答辩前，学生毕业论文（设计）全部资料应由评阅人详细评阅。评阅人应是具有指导资格的教师，学生的指导教师不担任其评阅人。

 5、优秀和较差及有异议的毕业论文（设计），学院答辩委员会可酌情组织二次答辩。 
      6、答辩结束后，答辩小组应为答辩的毕业论文（设计）写出评语，并给出成绩，交答辩委员会审核。 
      7、学生毕业论文（设计）答辩合格后才能评定成绩。 
      8、成绩评定必须严格掌握标准。按优秀、良、中、及格、不及格五级分评定，也可按百分制评定。优秀成绩比例原则上不超过20%。 
      9、毕业论文（设计）成绩经答辩委员会审定，主管院长批准，在学院备案。学生毕业论文（设计）成绩存入学生档案。 
      六、其它 
      1、学院根据有关实践教学规定，按学生论文（设计）需要及适当额度报销毕业论文（设计）经费，供学生购买资料、消耗材料、调研、复印、补充机时等使用。其它费用学生自理。报销时必须出具正式发票。 
      2、学生如在校外单位完成毕业论文（设计），如委托校外单位答辩并评分的，须主管教学院长批准，并在学院备案。 
      3、学生毕业时毕业论文（设计）不及格者，只发结业证书，不发毕业证书，毕业后一年内回校补做毕业论文（设计），补做及格，换发毕业证书。 
     七、本规定解释权在学院。 
     附件：

1．仪器科学与电气工程学院本科毕业设计评分参考标准 

2．仪器科学与电气工程学院关于学生独自赴校外企事业单位进行毕业论文（设计）的有关规定
3．仪器科学与电气工程学院本科毕业生毕业设计（论文）撰写格式的要求
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附件1： 仪器科学与电气工程学院本科毕业设计评分参考标准
	项
目
	分
值
	优秀
（100≥X≥90）
	良好
（90>X≥80）
	中等
（80>X≥70）
	及格
（70>X≥60）
	不及格
（X<60）

	开题
	10
	选题紧扣本专业培养目标，具有很强的理论意义和实用价值，具有相当先进性、深度和难度。中外文献调研广泛，120%完成了规定参考文献数量，了解本领域的国内外学术动态，主攻方向正确，综合分析能力强。
	选题较好地符合本专业培养目标，具有较强的理论意义和实用价值，深度、难度切实可行。中外文献调研充分，110%完成了规定的参考文献数量。了解本领域前人主要的工作，明确自己工作的意义。综合分析能力较强。
	选题能符合本专业培养目标，具有一定的理论意义和现实意义，深度和难度一般。进行了必需的文献调研，100%完成了规定的参考文献数量。能够综合分析并能在前人工作的基础上确定自己的工作。
	选题与本专业业务范围有关联但不够明确，理论意义和实用价值一般。对中外文献调研不够充分，完成了80%规定参考文献数量。对研究课题动态基本清楚，综合分析能力较差。
	选题不明确，不符合本专业业务范围，没有实用价值和应用前景。对中外文献调研不充分，参考文献数量少于规定参考文献数量的80%。对研究课题发展动态不清楚，综合分析不够。

	中期
检查
	10
	按期圆满完成规定的任务。能熟练地综合运用所学理论和专业知识，并在某些方面有独特的见解与创新。完成的软、硬件达到甚至优于规定的性能指标且文档齐全、规范。独立工作能力强、科学作风严谨。
	按期圆满完成规定的任务。能较好地运用所学理论和专业知识，完成的软、硬件基本达到规定的性能指标且文档齐全、规范。独立工作能力较强。
	按期完成规定的任务。在运用所学的理论和专业知识上基本正确，但在非主要内容上有欠缺和不足。完成的软、硬件尚能达到规定的性能指标，文档基本齐全，基本符合规范。工作能力一般
	基本完成规定的任务。在运用理论和专业知识中没有大的原则性错误，完成的软硬件性能一般。文档、图纸尚完整。
	未完成规定的任务。在运用理论和专业知识中出现不应有的原则性错误，完成的软硬件性能差。文档、图纸质量较差。

	作品
	30
	作品属于复杂工程问题,具有明显的理论研究意义或潜在应用价值,预期指标明确且实际完成了全部指标要求,有完整作品和测试结果,能够准确说明设计过程中的任何环节
	作品是综合利用专业知识的研究成果,具有较好的理论意义或潜在应用价值,预期指标明确且完成了全部功能指标,有完整作品和较为完整的测试结果,能够较为准确地说明各设计环节. 对于难度较高的复杂问题, 未达到全部指标但取得显著进展的,也可评为良好.
	作品具有一定难度, 有理论意义或潜在应用价值, 预期指标较为明确且总体上实现了指标要求, 能够提供较为完整的作品和测试结果,并能对设计环节作出较为准确的说明
	作品难度和复杂程度较低,但仍然有一定的理论意义或潜在应用价值, 预期指标大部分已实现, 能够提供较为完整的作品和测试结果, 能够对设计环节作出较为准确的说明
	作品没有研究意义或者涉嫌抄袭他人成果或者非本人完成；多条指标未能实现或核心指标未能实现；未能提交较为完整的作品和测试结果；不能对设计环节作出较为准确的技术说明

	论文
	30
	论文格式完全符合规范要求，参考文献充分且标注准确；论文结构严谨，逻辑缜密，论述层次清晰，分析透彻，文字流畅，图表齐全且规范清楚，有充分的测试和分析结果支撑结论
	论文格式达到规范要求,参考文献数量符合学院要求且正确标注；论文结构完整，逻辑合理，论述清晰，文字流畅，图表较为充分且规范清楚，有完整的测试结果支撑结论
	论文格式基本符合规范要求，有必要的参考文献且明确标注；论文结构合理，内容安排和论述的逻辑清晰，文字通顺，有关键性图表且较为清楚规范，主要结论有支撑数据
	论文格式总体上符合规范要求，有关键性参考文献且明确标注；论文结构基本合理，内容安排和论述具有一定逻辑性，文字较为通顺，图表和数据大致能够支撑主要结论
	论文格式总体上不符合规范要求，参考文献严重缺失，无标注引用；论文结构不完整或内容逻辑性紊乱；文字不通，图标不清，没有实验或仿真测试支撑论文结论，或者关键测试数据错误、不可信。

	答辩
	20
	演示文稿美观清晰，能够直观、完整地展示毕设内容；讲述清楚，思维清晰，能够准确、深入阐述相关工作；内容完整、逻辑严密；设计具有难度或复杂性，且完全实现预期目标；回答问题正确。
	演示文稿清晰，能够直观、完整地展示毕设内容；讲述较为清楚，能够准确阐述相关工作；设计内容完整，且具有一定难度或复杂性，达到预期目标；回答问题正确。
	演示文稿较为清晰，能够完整地展示毕设主要内容；讲述较为清楚，能够较准确地阐述相关工作；设计内容较为完整，且总体上达到了预期目标；回答问题较为准确。
	演示文稿较为清楚，能够较完整地展示毕设主要内容；能够较为清楚地讲述毕设工作；设计内容较为完整，且基本上达到了预期目标；回答问题基本正确。
	演示文稿不能清楚地展示毕设主要内容，或者不能清楚地讲述毕设工作；毕设内容明显不完整或逻辑错乱，没有实现预期任务目标，回答问题有严重错误。


                                       仪器科学与电气工程学院

附件2：仪器科学与电气工程学院关于学生独自赴校外企事业单位进行毕业论文（设计）的有关规定
为了加强我院毕业实习管理工作，根据《吉林大学关于学生独自赴校外企事业单位进行毕业论文（设计）的暂行管理办法》之规定，现对我院学生独自赴校外企事业单位进行毕业论文（设计）做如下规定：
一、选题
毕业论文（设计）的题目可以是学院的题目，学生利用企事业单位的条件与环境完成；也可以是企事业单位的实际题目，由该单位和学院具体协商拟定。
二、提出申请
1、学生到校外做毕业论文（设计）必须由本人提出书面申请，同时填写《学生独自赴校外企事业单位进行毕业论文（设计）申请表》（详表见附件）。
2、学生到校外做毕业论文（设计）必须同时具有校内指导教师协助指导，并征得校内指导教师和学院相关领导的同意。 
三、审批手续 
1、学生提出申请后，同时还应提供拟赴单位的正式接收文件、论文（设计）题目、指导教师情况、工作计划以及工作环境、条件等材料。学院应对上述材料进行核实，经学院研究后方可批准，同时报教务部门备案。
2、审批程序：学院指导教师意见→系主任意见→主管学生工作副书记意见→主管教学工作副院长意见。 
四、实习单位 
1、企事业单位应指派具有中级以上技术职称的人员具体负责指导工作。
2、企事业单位应提供拟赴单位的正式接收文件、论文（设计）题目、指导教师情况、工作计划以及工作环境、条件、时间等材料，并以公文的形式签字加盖公章提供给学校。
3、学生的毕业论文（设计）工作结束后，应由校外单位的指导人员写出综合评语并提供有关资料，作为学生毕业论文（设计）成绩的考核依据。
五、指导与管理 
1、学生在校外进行毕业论文（设计）的要求、程序、管理办法原则上与在校内相同。
2、学生离校前学院必须对其进行思想教育、纪律教育、安全教育，确保学生在校外工作其间遵守法律，遵守社会公德，树立良好的形象；遵守所在单位的各项规章制度，认真工作；强化安全意识，确保在外期间的人身安全。 
3、学生应参加学校组织的开题报告，通过后方可正式进行校外毕设；中期检查委托所在校外单位完成，学生提交检查报告；毕设完成后，由企业指导教师出具证明，说明完成情况，并加盖单位公章；完成毕设任务后，按时返校，参加学校的论文评审和答辩。
4、本校指导教师应根据学校有关规定对企事业单位的指导人员提出要求，与他们及学生保持联系，及时对学生的工作质量和进度情况以及企事业单位指导人员的工作进行督促、检查和指导，及时解决存在的问题。同时应做好检查指导记录，作为对学生在校外期间工作及教师指导工作的考核依据。
5、学生必须按学院规定的时间返校，参加毕业论文（设计）答辩方能进行成绩评定。毕业论文（设计）评语由校内指导教师综合自己掌握的情况、校外指导教师的评语和提供的材料做出。
 
附:学生独自赴校外企事业单位进行毕业论文（设计）申请表
 
学生独自赴校外企事业单位进行毕业论文（设计）申请表

	学生姓名
	
	性别
	
	班号
	

	所在学院
	
	专业
	

	拟赴单位
	
	时间
	

	毕业论文（设计）题目及主要内容：



	申请理由：

	学院指导教师意见
	年  月   日

	学生所在系主任意见
	年  月   日

	主管学生工作副书记意见
	年  月  日

	主管教学副学院长意见
	年  月  日


注：提出申请时应提供拟赴单位的正式接收文件、工作计划以及工作环境、在外工作计划等
附件3. 仪器科学与电气工程学院本科毕业生

毕业设计（论文）撰写格式的要求

一、正式论文基本格式要求
毕业设计（论文）的排序是：封皮、中文摘要、英文摘要、关键词、目录、正文、参考文献、致谢，附录（必要时）、图（必要时）及表格（必要时）等。毕业论文（设计）正文的字数（包括图形折合）不少于2 -2.5万字，总页数20—30页左右。

1．毕业设计（论文）封面的要求

毕业论文（设计）的封皮要统一在网上下载封皮（白底黑字,16K,附1）。

2．毕业论文（设计）中文摘要、英文摘要和关键词的要求

毕业论文（设计）的中文摘要字数为200~300个字左右。英文摘要词数为300~500个左右。关键词为3~5个词。编写格式及字号（见附2）。

3.毕业论文（设计）目录的要求

毕业论文（设计）目录里包括正文层次的标题序号、参考文献、致谢，附录等标题和页码（附3）。
4． 毕业论文（设计）正文、参考文献、致谢的要求

正文层次、参考文献、致谢等格式和字号的要求请参考附4。
5.毕业论文（设计）正文各章节的图形编号、表格编号、公式编号形式一致。

6.装订要求：毕业论文（设计）文本一律用16开纸张输出。装订为横开本，左侧装订。

二、毕业论文（设计）的撰写学术规范要求

1．设计计算使用的工程单位必须是符合国际标准单位。

2．毕业论文（设计）要具有科学性，要求作者的论述系统完整，不能零碎和片面，做到首尾一贯而不能前后矛盾，要实事求是而不能主观臆造。

3．毕业论文（设计）要具有学术性，要对本专业领域内某方面课题进行设计与实现，测试分析等研究，并表述其研究成果。 

4．毕业论文（设计）应做到观点正确、论据充分、推理严密、计算准确；层次分明、条理清楚、语言简练；有必要的相关资料、图表、测试结果等。 避免使用口语表达方式。


三、关于毕业设计(论文)归档资料规范管理的说明
根据工程教育认证要求，为规范学生学习成果的存档管理，现对我院测控技术与仪器、电气工程及自动化两个本科专业毕业生提交的毕业设计(论文)材料做如下要求。
【本科生毕业设计(论文)】部分
1.严格按照吉林大学教务处制订的《论文要求》(共8条)编辑、装订论文。
2.文中图、表规范，不允许直接粘贴参考文献的图表，图标必须在正文中引出。图、表、公式规范，按章统一编号。
图3.2 XXXXXX，即为第三章的第二个图件，置于图件下方，居中排版。
表3.2 XXXXXX，即为第三章的第二个表，置于表格上方，居左排版。
公式按照(3.2)样式编号，置于公式右侧，该行居右排版。
3.所有设计的整体电路原理图、PCB制版图、机械加工图件另作为附件，置于正文之后，页码统一编排索引。
4.文中“绪论”部分必须含有毕业设计相关知识点的国内外综述，论文研究内容，预期达到的指标，文字不少于1500字。
5.参考文献不少于20条，其中参考查阅的论文不得少于60%，国外文献不得少于30%，公开发表5年以上的文献不得多于30%。参考文献按规范格式书写。
【本科生毕业设计(论文)开题报告】部分
6.文中图、表规范，不允许直接粘贴参考文献的图表。图、表、公式规范，并统一编号。
图2 XXXXXX，即为文中第二个图件，置于图件下方，居中排版。
表2 XXXXXX，即为文中的第二个表，置于表格上方，居左排版。
公式按照(2)样式编号，置于公式右侧，该行居右排版。
7.文中“选题意义和背景”部分必须含有毕业设计相关知识点的国内外综述，文字不少于500字。
8.参考文献不少于15条，其中参考查阅的论文不得少于60%，国外文献不得少于30%，公开发表5年以上的文献不得多于30%。
【本科生毕业设计(论文)手册】部分
9.按照手册中“须知”要求填全所有信息。
10.其中的“毕业设计(论文)任务及要求”部分（P2-8）必须由指导教师填写，并签字。注意方框中的标题名称，特别是“主要参考资料”一定按规范书写，“调研提纲”必须有具体内容，因为学生要在（P9-13）中写出完成任务情况，P7-8写进度和具体工作。
11.其中“工作记录”部分与《本科生毕业设计(论文)开题报告》中的时间安排基本一致。
四、关于毕业论文（设计）缩写的要求

1、所有2012级毕业生都要提交3000字的论文缩写。单独装订提交，具体格式要求见（附6）。

2、毕业论文（设计）缩写文本一律用16开纸张输出。装订为横开本，左侧装订。

附件：

 1．论文封面

2．摘要

3．目 录

4．正文

5．评语

6．论文缩写

7．论文（设计）承诺书

8．毕业论文（设计）要求

附1：论文封面
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  本科生毕业论文（设计）

中文题目                                       
英文题目                                       
学生姓名          班级        学号            
学    院                                      
专    业                                      
指导教师                职称                  
附2：摘要

中文摘要

（空1行）

    ××××××××××××××××（小4号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（空2行）
关键词  ×××  ×××  ×××   ×××（小4号宋体）
外文摘要

Title    ××××××××（4号Times New Roman）            
Abstract
×××××××××（小4号Times New Roman，1.5倍行距，第一个字应顶格写）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××.
（空2行）
Keywords  ×××  ×××  ×××   ×××（小4号Times New Roman）
附3：目录

（空2行）
           目   录  （4号黑体，居中）

1  引言（或绪论）（作为正文第1章，小4号宋体，行距18磅，下同）……1
2  ×××××× （正文第2章）………………………………………………Y
2.1  ×××××× （正文第2章第1节） ……………………………………Y

2.2  ×××××× （正文第2章第2节） ……………………………………Y
2.X ×××××× （正文第2章第X节） ……………………………………Y
3  ×××××（正文第3章） ……………………………………………… Y

………………………………………（略）

X  ×××××（正文第X章）……………………………………………………Y
结论 ………………………………………………………………………… Y

参考文献……………………………………………………………………………Y

致谢 ……………………………………………………………………………… Y

附录A  ××××（必要时） ……………………………………………………Y

附录B  ××××（必要时） ……………………………………………………Y
图1  ×××××（必要时）……………………………………………………Y
图2  ×××××（必要时）……………………………………………………Y
表1  ×××××（必要时）……………………………………………………Y

表2  ×××××（必要时）……………………………………………………Y

注：1. 目次中的内容一般列出“章”、“节”二级标题即可；

2．X、Y表示具体的阿拉伯数字；

附4：正文

1  引言（或绪论）（可作为正文第1章标题，用小3号黑体，加粗，并留出上下间距为：段前0.5行，段后0.5行，这些要删）
×××××××××（小4号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××××××………

1．1  ××××××（作为正文2级标题，用4号黑体，加粗）
×××××××××（小4号宋体）××××××…………

1.1.1  ××××（作为正文3级标题，用小4号黑体，不加粗）
×××××××××（小4号宋体）×××××××××××××××××××××××××××………

2  ×××××××（作为正文第2章标题，用小3号黑体，加粗，并留出上下间距为：段前0.5行，段后0.5行）
×××××××××（小4号宋体）×××××××××××××××××××××××××××××××××××………

注：1．正文中表格与插图的字体一律用5号宋体；

2．正文各页的格式请以此页为标准复制，页眉中的页码用阿拉伯数字表示（本文档的页码已设置成自动格式）；

3．为保证打印效果，学生在打印前，请将全文字体的颜色统一设置成黑色。
（空2行）
              总结（小3号黑体，居中）
×××××××××（小4号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××…………

（空2行）
                参 考 文 献（小3号黑体，居中）
[1]  ×××××××（小4号宋体，行距18磅）×××××

[2]  ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

[3]  ××××××××××××××××××××××

…………

[1]  陈毓川，赵逊，张之一等. 世纪之交的地球科学－重大地学领域进展[M]. 北京：地质出版社，2000.

  CHEN Yu-chuan, ZHAO Xun, ZHANG Zhi-yi etal. Trans-Century Earth Sciences -- Advances in Some Major Fields [M]. Beijing: Geology Publisher, 2000.
[2]  钱荣毅，曾校丰. REFTEK宽频地震观测仪器系统和野外数据采集[J]. 物探装备，2004，14(1)：52－54.

  QIAN Rong-yi, ZENG Xiao-feng. System of REFTEK Broad Band Seismic Observation Instrument and Field Data Acquisition [J]. EGP, 2004, 14(1): 52-54.

[3]  刘益成，易碧金. 地震仪噪音零漂的测试原理和计算方法研究[J]. 物探装备，2005，15(3)：75－76.

  LIU Yi-cheng, YI Bi-jin. Test Principle and Computing Algorithm of Noise Zero Drift of Seismograph [J]. EGP, 2005, 15(2): 75-76.
[4]  袁子龙，李婷婷. Σ-ΔA/D转换技术及在地震勘探中的应用[J]. 地球物理学进展，2004，19(2)：300－303.

  YUAN Zi-long, LI Ting-ting. The Σ-ΔA/D Converting Technique and Its Application in Seismic Exploration[J]. Progress in Geophysics, 2004, 19(2): 300-303.

[5]  戴逸松. 电子系统噪声及低噪声设计方法[M]. 长春：吉林人民出版社，1984.

DAI Yi-song. Noise of Electronic System and Method of Low Noise Design [M]. Changchun: Jilin People Publishing House, 1984.
[6]  王军，戴逸松. 集成运算放大器同相和反相形式
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噪声分析和比较[J]. 电子科学学刊，1998，20(2)：199－205.

  WANG Jun, DAI Yi-song. The 
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 Noise Analysis and Comparison of In-Phase and Inverting Forms of Integrated Operational Amplifier [J]. Journal of Electronics, 1998, 20(2): 199-205.
[7]  Motchenbacher C D, Connelly J A. Low-Noise Electronic System Design[M]. New York: Wiley, 1993.

[8]  曹广华，袁子龙. 高分辨率地震仪ΣΔA/D转换器的噪声整形[J]. 大庆石油学院学报，2002，26(1)：8－12.

  CAO Guang-hua, YUAN Zi-long. Noise Shaping in ΣΔA/D Converter in High Resolution Seismograms[J]. Journal of Daqing Petroleum Institute, 2002, 26(1): 8-12. 

[9]  查理·A·弗格斯. 电噪声手册[M]. 北京：计量出版社，1982.

  Charles A. Vergers. Handbook of Electrical Noise [M]. Beijing: Metrology Publishing House, 1982.

[10] 梁志国，朱济杰. 数据采集系统动态噪声的评价方法[J]. 现代计量测试，1999，(3)：23－26.

LIANG Zhi-guo, ZHU Ji-jie. An Evaluation Method for the Dynamic Noise of Data Acquisition System [J]. Modern Measurement and Test,1999, (3): 23-26.

…………
（空2行）
               致  谢（如果有的话，小3号黑体，居中）
×××××××××（小4号宋体，1.5倍行距）×××××××××××××××××××××…………
附5: 评语
吉  林  大  学

毕业论文（设计）指导教师评语

学生姓名                专业                班号

        —————    ————————      ————

题目名称

        ——————————————————————

        ——————————————————————

评语：

——————————————————————————

     ——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————— 系     指导教师签字———————

                  2016年  月  日

吉  林  大  学

毕业论文（设计）评阅人评语

学生姓名                专业                 班号

        —————       ———————       ———

题目名称

        ——————————————————————

        ——————————————————————

评语：

——————————————————————————

     ——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

——————————————————————————

                    评 阅 人 签 字：

                 评阅人工作单位：

                 评 阅 人 职 务：
                  2016年  月  日

吉  林  大  学

毕 业 论 文 （设 计） 答 辩 意 见

     ——————————————————————————

学生姓名                专业               班号

    ———————     ——————————   ———

题目名称

        ——————————————————————

        ——————————————————————

——————————————————————————

评语：

——————————————————————————

毕业论文（设计）成绩：                 

——————————————————————————

                    答辩组组长：

                     2016年 月  日

附6: 论文缩写


标  题
学院：       学生姓名：      指导教师：


中文摘要：（正文300—400字）


关键词：一般3—5个

Abstract：（格式与“中文摘要”同）

Key words: （格式与“关键词”同）

一级标题


正文：


小标题：


正文：

参考文献

序号用1、2、3······表示，宋体5号，每项注明按作者、文章名称、刊物（或专著）名称、出版社、出版时间、页码等顺序排列。

附7：论文（设计）承诺书
吉林大学学士学位论文（设计）承诺书

本人郑重承诺：所呈交的学士学位毕业论文（设计），是本人在指导教师的指导下，独立进行实验、设计、调研等工作基础上取得的成果。除文中已经注明引用的内容外，本论文（设计）不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写的作品成果。对本人实验或设计中做出重要贡献的个人或集体，均已在文中以明确的方式注明。本人完全意识到本承诺书的法律结果由本人承担。

              学士学位论文（设计）作者签名：

                             年    月    日
附8：毕业论文（设计）要求
论文要求

一、毕业论文（设计）必须经过答辩才能评定成绩。

二、毕业论文（设计）必须打印。文中所用的公式、图表及程序代码，在条件许可时，应打印输出。

三、撰写500字左右的中文论文摘要，提倡以中外两种文字书写，外文摘要附在中文摘要之后，关键词一般3-5个。

四、毕业论文（设计）一律装订为横开本，左侧装订。

五、文中所用的符号、缩略词、制图规范和计量单位，必须遵守国家规

定的标准或本学科通用标准。作者自己拟定的符号、记号缩略词，均应在第

一次出现时加以说明。

六、注序要与文中所提的页码一致，序号不能用[1],[2],[3]等数码表示，以免与参考文献的序号相混淆。

七、文后要注明参考文献和附录，参考文献要写明作者，书名（或文章题目及报刊名）、版次（初版不注版次）、出版地、出版者、出版年、页码，序号使用[1],[2],[3]……，中译本前要加国别。
八、指导教师评语、评阅人评语、答辩意见，在装订时，装订在论文的最后。

请留出一个汉字的空间，下同





黑体2号、居中





宋体4号





黑体小4





宋体5号





黑体小4





宋体5号，词与词之间用“空格”分开





用1、2···表示,宋体4号，居中加黑





宋体5号，首行缩进二格





宋体5号，首行缩进二格





用1.1、1.2···表示，宋体小4号加黑，首行缩进二格





黑体4号居中
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